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Anexo I
Projeto Educativo

Ano letivo 2023-24

CRITERIOS

DE DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE E
ELABORACAO DE HORARIOS

Na distribuicdo de servico do agrupamento serd respeitada a legislacdo em vigor, obedecendo aos

principios de gestao eficaz e racional dos recursos humanos, devendo estar em linha com as metas do

Projeto Educativo, tendo, por isso, como base a legislagdao em vigor nomeadamente:

a. Decreto-Lei n2 75/2008, de 22 de abril, na versdo atual do decreto-Lei n? 137/2012, de 2 de

Julho;
b. Decreto-Lei n2 55/2018 e n2 54/2018, de 6 de julho;
c. Despacho Normativo n210-A/2018, de 19 de junho de 2018;
d. Despacho Normativo n210-B/2018, de 6 de julho de 2019;
e. Despacho Normativo n216/2019, de 4 de junho de 2019;
f. Despacho n.2 8356/2022 de 8 de julho.




1. Funcionamento das aulas e atividades.

O horério de funcionamento dos varios ciclos/ ofertas formativas decorrera:
a. No pré-escolar no periodo compreendido entre as 9:30-12:30 e as 13:30-15:30;
b. No 1.2 ciclo no periodo entre as 9:00 e as 12:00 e as 13:30 - 17:00;
Cc. No 2.2 3.2ciclo no periodo entre as 8:15 e as 16:50, com periodo para almogo contemplado;

d. Naturma PIEF, no periodo entre as 9:00 e as 16:00, com periodo para almogo contemplado;

2. Funcionamento das aulas e atividades.

1.2 Semestre 2.2 Semestre

1.2 interrupgo - 15, 16 e 17 de novembro 12 a 14 de fevereiro de

. 1.2 interrupgao - Carnaval

intercalar de 2023 2024

2.2 interrupg3o - Pascoa 25/03 a 05/04 de 2024
aj 30 -
2.2 interrupgao 22/12/2023 a 02/01/2024 10/05/2024
Natal 3.2 interrupgao

9.2 ano - 4 de junho de 2024

Fim 26 de janeiro de 2024 im 2.2 / 3.2 ciclos - 14 de junho
de 2024
Pré-escolar e 1.2 ciclo - 28
3.2 interrupgao 29 a 31 de janeiro de 2024 de junho de 2024

3. Elaboragdo de horarios e distribuicao de servigco

A - PRINCIPIOS GERAIS

a. A responsabilidade ultima da elaboragdo dos hordrios e consequente distribuicdo de servico é da
competéncia do Diretor;

b. Adistribuicdo do servigo docente tem por finalidade assegurar o servico letivo decorrente das horas letivas
dos grupos e turmas existentes na escola e garantir as condi¢des para a implementagdo de medidas de
promocado do sucesso educativo ou outras atividades que promovam a formacgdo integral dos alunos;

c. Os critérios subjacentes a distribuicdo do servico docente devem ter em conta a gestdo eficiente dos
recursos disponiveis;

d. Aelaboracdo de horarios quer das turmas quer dos professores obedecerd, primordialmente, a critérios de
ordem pedagdgica;

e. Procurar-se-a manter a continuidade do professor na turma, sempre que possivel;




Na distribuicdo de servico dever-se-a ter em linha de conta a adequacdo do perfil do professor as
necessidades da turma;

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a componente de Cidadania e Desenvolvimento é atribuida a
docente dos quadros, preferencialmente do conselho de turma, independentemente do grupo de
recrutamento;

Na definicdo das disciplinas de Oferta de Escola ou de Oferta Complementar deve ser assegurada
prioritariamente uma gest3do racional e eficiente dos recursos docentes existentes na escola;

As atividades extracurriculares bem como as reunides dos érgdos de administracdo e gestao, estruturas de
orientacdo educativa e servicos especializados de apoio educativo, ndo deverao colidir com as atividades
letivas, sendo-lhes reservado um periodo especifico para a sua realizacao;

A elaboracdo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos especificos, procurando-
se concentrar as aulas de uma sé turma numa mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala
especifica;

A nocdo de «tempo letivo» corresponde a duracdo do periodo de tempo que cada escola definir como
unidade letiva, em funcdo da carga hordria semanal prevista nas matrizes curriculares;

O diretor garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da assiduidade de todo o
servico docente, registado no horario nos termos do n.2 3 do artigo 76.2 do ECD;

A eventual atribuicdo de servico docente extraordinario, nos termos definidos no artigo 83.2 do ECD, visa
dar resposta a situacGes ocorridas no decurso do ano letivo, para as quais seja insuficiente a aplicacdo de
algum dos mecanismos previstos no n.2 7 do artigo 82.2 do ECD, no que as auséncias de curta duragdo diz
respeito e sem prejuizo do disposto no n.2 7 do artigo 83.2 do ECD;

As reunides dos érgdos de administracao e gestao, das estruturas de coordenacao pedagdgica, dos servigos
especializados de apoio educativo e das atividades de enriquecimento curricular/complemento
curricular/projetos de desenvolvimento educativo ndo devem coincidir com as atividades letivas, sendo
definido um periodo especifico para a sua realizagao;

As reunides referenciadas no ponto anterior efetuam-se, preferencialmente, a 4.2 feira a tarde.

B- DAS TURMAS

a.

Tendo em conta o calendario semestral em vigor e a semestralidade de algumas dreas curriculares, as
turmas poderdo ter dois horarios durante o ano letivo;

No decorrer do ano letivo, os horarios das turmas poderdo sofrer alteracGes pontuais em resultado de
situacBes excecionais e imprevistas que o justifiguem, nomeadamente em resultado da substituicdo de
professor ausente, por necessidade de reposicdo de aulas em falta ou para realizacdo de avaliacdo de

carater excecional;



As areas disciplinares ou disciplinas de carater mais tedrico devem ser lecionadas, preferencialmente e
sempre que possivel, no turno da manh3, sendo atribuido o horario da tarde a areas ndo disciplinares e a
disciplinas ou dreas disciplinares de carater mais pratico;

A carga horaria semanal na educacgdo pré-escolar estd organizada em periodos de 60 minutos;

A carga hordria semanal no 19 ciclo do ensino bdsico estd organizada em periodos de 60 minutos, ou de 30
minutos em casos excecionais;

A carga horaria semanal nos 22 e 32 ciclos estd organizada em periodos de 45 minutos.

No 2.2 e 3.2 ciclo, o limite maximo de 6 tempos de 45 minutos consecutivos, e 9 tempos de 45 minutos nao
consecutivos, desde que inclua aulas de apoio ou tutorias.

Sempre que possivel, as aulas de Lingua Estrangeira Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos
consecutivos a Lingua Estrangeira | e vice-versa.

Os desdobramentos nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica do 3.2 ciclo do Ensino Basico
ocorrem semanalmente numa hora letiva em cada uma dessas disciplinas.

Nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica do 32 ciclo procede-se ao desdobramento da turma
no tempo correspondente a 90 minutos quando o ndmero de alunos da turma for igual ou superior a 20,

exclusivamente para a realizacdo de trabalho pratico e experimental.

Distribuir as aulas de Educacdo Fisica no horario da manha ou passada pelo menos uma hora do periodo
definido para almoco.

A distribuicdo semanal dos tempos da disciplina de Educagdo Fisica deve respeitar, tanto quanto possivel,
um dia de intervalo.

Na elaboragdo dos horarios dos alunos com Adequagdes Curriculares Significativas, cujo perfil de
funcionalidade assim o determine, poderdo vir a ser incluidos no total da Componente Curricular, o
conjunto de terapias e apoios determinados em Sede de Reunido da Equipa Multidisciplinar EMAEI, desde
que sejam considerados de caracter pedagdgico, desenvolvidos num continuum e devidamente assinalados
no horario do aluno;

Na elaboragao dos horarios dos alunos que beneficiem do desenvolvimento de metodologias e estratégias
de ensino estruturado e que frequentam a valéncia de ensino estruturado do Centro de Apoio a
Aprendizagem cujo perfil de funcionalidade assim o determine, poderdo vir a ser incluidos no total da
Componente Curricular, o conjunto de terapias e apoios determinados em Sede de Reunido da Equipa
Multidisciplinar EMAEI, desde que sejam considerados de caracter pedagdgico, desenvolvidos num
continuum e devidamente assinalados no horario do aluno;

No 1.9 ciclo, tanto quanto possivel, as Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) sdo desenvolvidas no
periodo curricular da tarde, concentradas em dois dias;

As atividades de apoio (Apoio Tutorial, Apoio Tutorial Especifico...) ndo podendo o horario do aluno que as

frequenta exceder as nove horas didrias.



C- DOS PROFESSORES

a.

A distribuicdo de servigo deve respeitar, por grupo de recrutamento, a lista Unica, ordenando os docentes
do respetivo grupo, tendo em conta o previsto no artigo 112 do Decreto-Lei n2 132/2012, de 27 de junho,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n2 83-A/2014, de 23 de maio;

De acordo com a legislacdo em vigor, os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram
recrutados, lecionar qualquer area disciplinar, disciplina do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel, desde
qgue sejam titulares de adequada formacao cientifica;

O servico do docente deve ser distribuido pelos cinco dias da semana, ndo devendo ser distribuido por mais
de dois turnos por dia;

A nomeacdo do diretor de turma, para além da legislacdao em vigor, deverd ser atribuida, preferencialmente,
a professores do quadro de agrupamento, privilegiando, se possivel, a continuidade.

Os diretores de turma dispdem de quatro tempos semanais para o exercicio das respetivas funcdes, sendo
dois letivos e dois da componente ndo letiva (trabalho individual e atendimento).

O tempo remanescente que resulte da distribuicdo de servico letivo, nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bésico e
no ensino secundario, decorrente do tempo letivo adotado em cada escola, é gerido de forma flexivel,
repartidamente, ao longo do ano, e preenchido com atividades letivas.

Excetua-se do previsto no nimero anterior a participa¢do em reunides de natureza pedagdgica convocadas
nos termos legais, quando as condi¢des da escola assim o exigirem.

No horario de trabalho do docente é obrigatoriamente registada a totalidade das horas correspondentes a
duracdo da respetiva prestacao semanal de trabalho, com exce¢do da componente nao letiva destinada a
trabalho individual e da participagdo em reunides de natureza pedagdgica, convocadas nos termos legais,
que decorram de necessidades ocasionais e que ndo possam ser realizadas nos termos da alinea c) don.2 3

do artigo 82.2 do ECD.

4. Componente letiva dos docentes

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita o disposto no artigo 77.2
conjugado com o artigo 79.2 do Estatuto da Carreira Docente dos educadores de infancia e dos professores
dos ensinos basico e secundario (ECD), considerando-se que estd completa quando totalizar 25 horas
semanais, no caso do pessoal docente da educacdo pré -escolar e do 1.2 ciclo do ensino basico, ou 22 horas
semanais (1100 minutos), no caso dos docentes do grupo de recrutamento Inglés (1.2 ciclo do ensino
basico) e no caso do pessoal docente dos restantes niveis de ensino, incluindo os grupos de recrutamento
da educacdo especial.

No preenchimento do horario de cada docente tem prioridade, sobre qualquer outro, o servico letivo
resultante dos grupos e turmas existentes na escola.

No 1.2 ciclo do ensino basico, o tempo total da matriz curricular integra o tempo inerente ao intervalo entre

as atividades letivas com excec¢do do periodo de almocgo.



Para efeitos do disposto no nimero anterior, o diretor procede a organizagao dos respetivos horarios,
tendo em conta o numero de docentes de carreira existentes na escola, a adequacao do perfil dos docentes
ao nivel etdrio dos alunos e a existéncia de grupos de recrutamento com numero de professores superior
a capacidade de lecionagao;

docente titular de turma no 1.2 ciclo do ensino basico assegura as componentes do curriculo constantes
da respetiva matriz curricular, com excecao do Inglés nos 3.2 e 4.2 anos.

A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo podendo, em caso algum,
conter qualquer tempo de insuficiéncia.

Ao desenvolvimento das atividades de desporto escolar aplica-se o disposto do Despacho n.2 6827/2017,

publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 152, de 8 de agosto;

5. Componente nao letiva
A componente ndo letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.2 do ECD e abrange a
realizacdo de trabalho individual e a prestacdo de trabalho na escola.
O diretor estabelece o tempo minimo, até ao limite de 150 minutos semanais, a incluir na componente nao
letiva de estabelecimento de cada docente de todos os niveis de educacao e ensino,
No caso de hordrios incompletos, a componente ndo letiva de trabalho individual de forma diretamente
proporcional ao nimero de horas atribuidas para esta componente no caso de um horario completo.
O trabalho a nivel individual pode compreender, para além da preparacdo das aulas e da avaliacdo do
processo ensino-aprendizagem, a elaboracdo de estudos e trabalhos de investigacdo de natureza
pedagdgica ou cientifico -pedagdgica.
O diretor atribui as atividades a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada docente, de
entre as previstas no n.2 3 do artigo 82.2 do ECD ou outras aprovadas pelo conselho pedagdgico ou
consagradas na legislagao em vigor, a saber:

I. A colaboragdo em atividades de complemento curricular que visem promover o enriquecimento

cultural e a inser¢do dos educandos na comunidade;

. A informagdo e orientagdo educacional dos alunos em colaboragdo com as familias e com as
estruturas escolares locais e regionais;

Ill. A participagdo em reunides de natureza pedagdgica legalmente convocadas nomeadamente as
que promovam o desenvolvimento de trabalho colaborativo;

V. A participacdo, devidamente autorizada, quer em articulagdo com o centro de formacdo da
associacdo de escolas, quer por iniciativa do docente, em a¢Ges de formagdo continua que
incidam sobre conteddos de natureza cientifico -didatica com ligacdo a matéria curricular
lecionada, bem como as relacionadas com as necessidades de funcionamento da escola de acordo
com o seu plano de formacdo, e as que promovam um efetivo trabalho colaborativo entre

docentes;



V.  Asubstituicdo de outros docentes do mesmo agrupamento de escolas na situacdo de auséncia de
curta duragdo;
VI.  Arealizagdo de estudos e de trabalhos de investiga¢do que entre outros objetivos visem contribuir
para a promogao do sucesso escolar e educativo;
VII.  Aassessoria técnico -pedagdgica de drgaos de administracdo e gestao da escola ou agrupamento;
VIII. O acompanhamento e apoio aos docentes em periodo probatdrio;

IX. O desempenho de cargos de coordenacdo pedagdgica;

X. 0O acompanhamento e a supervisao das atividades de enriquecimento e complemento curricular;
XI. A orientacdo e o acompanhamento dos alunos nos diferentes espacos escolares;

XILI. O apoio individual a alunos com dificuldades de aprendizagem;

XIII. A producdo de materiais pedagdgicos.

No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, aquando da elaboracdo dos horarios é tido
em consideracdo o tempo necessario para a supervisdo pedagdgica e o acompanhamento das atividades
de animacdo e apoio a familia, assim como o atendimento aos encarregados de educacdo, nos termos
previstos na Portaria n.2 644 -A/2015, de 24 de agosto.

Sempre que um docente tenha, no mesmo dia, servico letivo distribuido em diferentes estabelecimentos
do mesmo agrupamento, o tempo de deslocagdo entre eles é considerado como componente ndo letiva de
estabelecimento.

A componente nao letiva deve integrar o trabalho de mobilizacdo de medidas de suporte a aprendizagem
que resultem da identificagcdo de necessidades especificas de acesso as aprendizagens curriculares levada
a cabo pela equipa de docentes da turma.

A redugdo da componente letiva do hordrio de trabalho a que o docente tenha direito, nos termos do artigo
79.2 do ECD, determina o acréscimo correspondente da componente ndo letiva a nivel de estabelecimento
de ensino, mantendo -se a obrigatoriedade de prestacdo pelo docente de trinta e cinco horas de servigco
semanal.

Na situacdo prevista no n.2 3 do artigo 79.2 a componente nao letiva de estabelecimento nos grupos 100 e

110 é limitada a 25 horas semanais e preenchida preferencialmente pelas atividades previstas na alinea c).

6. DESPORTO ESCOLAR

Todos os alunos poderdo frequentar as atividades no ambito do Desporto Escolar de acordo com os seus

horarios.

Serd assegurada a existéncia nos horarios de uma tarde para atividades de desporto escolar.

7. TUTORIA E APOIO TUTORIAL ESPECIFICO



Em relagdo a definicdo de estratégias tutoriais a atribuir aos alunos do agrupamento de escolas, no imediato
prolongamento dos seus hordrios escolares, sempre que possivel, assegurar-se-ao assim:

-Tempos de tutoria a alunos com fraco desempenho académico, apesar do reconhecido empenho e esforgo;

- Tutorias para o tipo de alunos que necessitam de um apoio mais individualizado no dominio sécio afetivo
e de motivagdo e organizagao escolar;

-Estes apoios em grupo funcionardo, na maioria dos casos no ultimo tempo letivo do dia;

- As tutorias serdo lecionadas de acordo com o horario dos alunos e do docente envolvido.

8. COADJUVAGOES NO 1.2 CICLO E OFERTA EDUCATIVA NO PRE ESCOLAR

a. Sempre que possivel, e tendo em conta o crédito horario disponivel, recorrendo a redugées previstas no
artigo n.2 79 do ECD ou tempos com insuficiéncia letiva, podera haver coadjuvacgdo as turmas do 1.2 ciclo
em areas “Educacdo Fisica”, Educacdo Artistica” e Introducdo a Informatica”.

b. Sempre que possivel, e tendo em conta o crédito horario disponivel, recorrendo a redugdes previstas no
artigo n.2 79 do ECD ou tempos com insuficiéncia letiva, poderd haver coadjuvacdo como oferta educativa

aos grupos de pré-escolar em dreas “despertar para as ciéncias experimentais”, “iniciacdo a lingua inglesa”

e “atividade fisica”.

9. CLUBES

a. Tentar-se-a privilegiar a organizacao dos hordrios ao longo da semana, para que seja respeitado o principio
da igualdade e tendo em conta o crédito hordrio disponivel, recorrendo a redugdes previstas no artigo 79
do ECD ou tempos com insuficiéncia letiva.

b. Sempre que possivel, os Clubes deverdo funcionar na hora de almogo para permitir um maior nimero de

participantes.

Aprovado em Conselho Pedagdgico do dia 29 de junho de 2023.



